Ciclo Basico — Educacion Técnico-Profesional

Escuela de Educacion Técnica n.° 2 Canoénigo Narciso Goiburu

SecTtor TALLERES DE TEcNoLoGiAs EsPeciFicas EN «PRACTICA CONTABLE» - PAUTAS GENERALES

Curso: Tercer aino, segunda y cuarta divisiones - CB-ETP | Profesor: CATELOTTI, Fernando Andrés (suplente)
Carga horaria semanal: Cuatro horas catedra | Ciclo lectivo: 2010

a.

Objetivos especificos

Que los alumnos:

b.

Revisen, tomen como base y amplien los conocimientos adquiridos en
los anteriores anos de este ciclo, maxime los referentes a documentos
comerciales, libros de comercio, patrimonio y resultados, cuentas y
partida doble.

Sepan realizar asientos simples y compuestos en el libro Diario,
mayorizar y pre-parar balances de comprobacion de sumas y saldos.

Conozcan el proceso contable y comprendan su finalidad.

Comprendan el propésito de los inventarios y la necesidad de llevar a
cabo ajustes contables.

Realicen ajustes contables.

Confeccionen hojas de trabajo y logren formarse una nocién de la
situacion patrimonial y econémica del ente en cuestion.

Contenidos

b.1. Tematicos (programa de la asignatura)

Unidad didactica n.° 1: CONCEPTOS FUNDAMENTALES DE LA CONTABILIDAD

a. Documentos comerciaLes: Concepto. Funciones. Andlisis de los
principales documentos.

b. LiBros DE comercio: Finalidad. Libros obligatorios y auxiliares.
Exigencias y prohibiciones legales. Ventajas de su uso correcto.

Unidad didactica n.° 2: CoNCEPTOS FUNDAMENTALES DE LA CONTABILIDAD (cont.)

a. Patrimonio v ResuLTapos: Concepto. Activo y pasivo: Elementos.
Patrimonio neto. Resultados. Ecuaciones patrimoniales: Estatica y
dinamica. Variaciones patrimoniales.

b. Cuentas: Concepto. Partes o elementos. Representacion.
Clasificacion. Analisis de las principales cuentas. Plan y manual de
cuentas.

Unidad didactica n.° 3: REGISTRACIONES CONTABLES

a. ParTipa posLE: Principios. Reglas practicas de registracion.

b. ASIENTOS SIMPLES DE LAS OPERACIONES BAsicas: Inicio de actividades,
compras, ventas, cobros y pagos.

c. Asientos compuesTos. Intereses y descuentos. Varias cuentas.

D. MAYoRiZACION.

E. BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS.

Unidad didactica n.° 4: PRocESO CONTABLE

A. ConcepTO.

B. ETAPas.

c. EJercicio Economico.

d. Estapos contasLes: Concepto. Estados contables basicos.

Unidad didactica n.° 5: INVENTARIOS Y AJUSTES

a. INveEnTARIOS Y AsusTeEs: Concepto. Finalidad y oportunidad de su
realizacion.

B. ARQUEO DE VALORES.

C. DIFERENCIAS DE INVENTARIOS DE MERCADERIAS Y SISTEMAS DE REGISTRO.

D. DEPURACION DE CREDITOS Y CONSTITUCION DE PREVISIONES PARA DEUDORES
INCOBRABLES.

E. AMORTIZACION DE BIENES DE USO.

F. GASTOS PENDIENTES DE PAGO E INGRESOS PENDIENTES DE COBRO.

Unidad didactica n.° 6: Hosa pe TRABAJO

a. Aspectos TEORIcOs: Concepto. Finalidad. Desarrollo de sus etapas.

b. Aspectos prAcTicos: Confeccion. Determinacion del resultado del
ejercicio.

b.2. Actitudinales

Aplicaciéon de conocimientos previos.
significativo.

Habito de estudio. Gradualidad en la realizacion de tareas.

Disciplina, esfuerzo, perseverancia y responsabilidad.

Iniciativa, creatividad y espiritu innovador.

Desarrollo de habitos de prolijidad, orden, claridad y precision.

Cultura de la calidad humana y del trabajo realizado.

Espiritu critico.

Actitud democratica: Respeto por el pensamiento ajeno. Valoracion del
intercambio de ideas.

Aprovechamiento de las ventajas del trabajo en equipo. Cumplimiento
responsable de roles.

Cooperacion y solidaridad.

Busqueda del aprendizaje

. Actividades de los alumnos

Participar activamente en las clases con predisposicion e interés.
Cumplir con las consignas de trabajo.

Asentar todos los temas dados en la carpeta, de la cual forman parte las
guias tedricas y practicas empleadas, los trabajos practicos solicitados y
las evaluaciones tomadas.

Presentar los trabajos practicos en tiempo y forma.

Realizar las evaluaciones teorico-practicas establecidas.

Integrar los conocimientos adquiridos y en proceso de aprehension, de
esta y otras asignaturas.

Procurar evolucionar en forma integral (expresion oral y escrita,
pensamiento, actitud ante problemas, etc.).
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d. Cronograma

L
p

os contenidos tematicos se desarrollaran durante el afio escolar,
rocurando abarcar su totalidad con eficacia y eficiencia, conforme la

siguiente distribucion tentativa:

(]

Primer trimestre: Unidades didacticas n.° 1, 2y 3.
Segundo trimestre: Unidades didacticas n.° 3 (cont.), 4 y 5.
Tercer trimestre: Unidades didacticas n.° 5 (cont.) y 6.

. Evaluacion de los alumnos

1. Criterios
Esfuerzo, dedicacion y participacion en clase.
Correcta utilizacion del lenguaje técnico.
Correcta utilizacion de las reglas ortograficas.
Comprension de textos y andlisis de consignas.
Precision en los conceptos expresados.
Respeto por los demas.

Asistencia a clase y, particularmente, a las distintas instancias de
evaluacion.

Cumplimiento de los requerimientos en tiempo y forma.
Correcta presentacion de trabajos practicos y evaluaciones escritas.
Originalidad y elaboracion propia de los trabajos.

Responsabilidad en el cuidado y conservacion de
materiales.

Observancia de las demas normas del Acuerdo Escolar de Convivencia.

los recursos

.2. Metodologia
Seguimiento permanente de la evolucion del estudiante.
Control de la realizacién de tareas.

Trabajos practicos: Su presentacion es indispensable para la aprobacion
del trimestre correspondiente.

Lecciones orales y escritas periddicas: Se requiere la aprobacion del
70% de las mismas, como minimo.

Examenes escritos globalizadores, en las fechas acordadas.

Otras pautas

Los contenidos tematicos programados constituyen la base de las
asignaturas correlativas siguientes. Por ende, resulta fundamental su
aprendizaje significativo y oportuno.

Para lograr satisfactoriamente los objetivos fijados, es preciso que los
estudiantes cuenten en tiempo y forma con el material de trabajo
solicitado, especialmente las guias tedricas y practicas.

El control de tareas requeridas, la toma de lecciones periddicas y la
modalidad, complejidad y extension de ciertos trabajos practicos
encomendados apuntan directamente a fomentar en los alumnos el
habito de estudio, la gradualidad en la realizacion de las actividades y la
utilizacion de las distintas fuentes de informacién disponibles para
evacuar dudas y superar dificultades. En este sentido, cabe citar al
economista inglés John Stuart Mill (1806-1873): «El estudiante al que
nunca se le pide que haga lo que no puede nunca hace lo que puede».

Se solicita el seguimiento y la firma de las lecciones y demas
evaluaciones por parte de los padres o tutores.

El empleo de las tecnologias de la informaciéon y la comunicacion

(paginas electronicas, correo electronico, bitacoras, etc.) esta dirigido a

complementar —no a reemplazar— los medios tradicionales de

ensefianza-aprendizaje, aprovechando plenamente sus ventajas.

Aquello que los adolescentes actuales utilizan para divertirse también

sirve a los fines de la educacién. De ningin modo se exige desde esta

catedra contar con tales tecnologias en el hogar.

o En vista de lo anterior, la materia posee una bitacora (blog) en
www.practicacontableentercerosegundaycuarta.wordpress.com; en la
misma se publicaran novedades relativas a la asignatura, material de
trabajo, actividades, material complementario, etc. A la vez, las
consultas de alumnos y de padres o tutores podran ser dirigidas a la
casilla electronica fermandocatelotti@gmail.com vig que se suma a la
entrevista personal y a la comunicacion escrita tradicional.

o Los padres o tutores que proporcionen su direccion de correo
electrénico recibiran por dicho medio avisos sobre fechas de
lecciones y otras evaluaciones, comentarios sobre la evolucion del
grupo, entre otras novedades de la materia.

Se sugiere formular todas las dudas o inquietudes inherentes a la
asignatura en forma oportuna para su mejor tratamiento.

Durante los dias de paro docente, las clases de la asignatura se
dictaran normalmente en los horarios habituales o en los que, a tal
efecto se establezcan y comuniquen previamente. Asimismo, de ser
necesario y factible, se procurara la recuperacion de clases.

Es requisito para la aprobacion, tanto durante el afio escolar como en la
instancia de recuperacion de saberes de diciembre y en los examenes
complementarios, la obtencién de seis (6) o mas puntos en cada
evaluaciéon tomada; no se compensaran calificaciones correspondientes
a temas diferentes. El profesor podra establecer evaluaciones
adicionales cuando lo considere procedente; en las mismas, tampoco se
compensaran calificaciones correspondientes a temas diferentes.

La inasistencia a cualquier evaluacion debera ser justificada
oportunamente. Cumplida esta condicién, la evaluacién correspondiente
se trasladara a la proxima clase de igual o mayor duracion.

Firma de padre, madre o tutor:

Correo electrénico (opcional):


http://www.practicacontableentercerosegundaycuarta.wordpress.com/
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